天津外国语大学滨海外事学院学生申请入住流程


因退役复学需要办理入住的学生：

学生填写入住申请表，辅导员查看宿舍区住宿明细后，给学生合理安排床位

学生持入住申请表至学工部办理盖章备案
学生持签字盖章无涂改的表交至宿舍管理办公室，正常入住
因休学期结束需要办理入住的学生：

具备复学资格的学生在完成复学手续之后，填写入住申请表，辅导员查看宿舍区明细后，给学生合理安排床位

学生持入住申请表至学工部办理盖章备案
3.学生持签字盖章无涂改的表交至宿舍管理办公室，正常入住
因放弃校外住宿、走读需要办理入住的学生：

学生填写入住申请表，辅导员查看宿舍区住宿明细后，给学生合理安排床位

学生到财务部划扣相应住宿费（具体咨询辅导员）

2.学生持入住申请表及财务部开具住宿费收据至学工部办理盖章备案
3.学生持签字盖章无涂改的表交至宿舍管理办公室，正常入住
天津外国语大学滨海外事学院学生宿舍住宿申请书

滨海校区宿舍管理办公室：

今有天津外国语大学滨海外事学院        系      级     班

学生        因                               欲申请到滨海外事学院学生宿舍（男/女）     号楼      室住宿。请校区宿舍管理办公室协助办理。

辅导员签字：

天津外国语大学滨海外事学院

                                       学工部
年    月    日

天津外国语大学滨海外事学院学生申请调宿流程


1.学生填写宿舍调整申请书（原则上不允许二次调宿，请老师们做调整时一定要做好预判）
2.辅导员核查学生提出申请的理由（不接受学生主观意愿调宿，特殊情况和学院安排除外）

3.学生持宿舍调整申请书至学工部盖章备案

4.学生持签字盖章无涂改的表交至宿舍管理办公室走后续入住新宿舍程序
天津外国语大学滨海外事学院学生宿舍调整申请书

校区宿舍管理办公室：

今有天津外国语大学滨海外事学院        系     级      班

学生      原住滨海外事学院学生宿舍（男/女）     号楼      室，因                                            欲申请到滨海外事学院学生宿舍（男/女）     号楼      室住宿。请校区宿舍管理办公室协助办理。

拟搬入宿舍的学生签字：                                                     

辅导员签字：            

天津外国语大学滨海外事学院

                                           学工部

年    月    日

天津外国语大学滨海外事学院学生走读、校外租房手续材料
学生本人提出书面申请（申请理由涵盖本人承诺校外住宿安全）并填写退宿申请

家长知情同意书（其中需涵盖安全责任问题）

其他学生应该提供的其他辅助证明材料，例如病历诊断、租房合同书等，辅导员查看原件留存复印件
学工部审核系里材料，材料无误，学工部负责人签字备案

学生持退宿申请至宿管办公室完成退宿手续

辅导员应同学生建立家校联系，每学期至少2次到学生校外租房地点实际查看学生住宿情况，每月至少1次同学生家长联系

（材料上交学工部均为复印件）

天津外国语大学滨海外事学院学生

走读、校外租房申请书

	姓名
	
	系别
	
	班级
	

	学号
	
	宿舍号
	（ ）宿-（ ）号
	申请日期
	

	本人申请理由：（理由真实无赘述部分，涵盖本人承诺校外住宿安全）

	家长是否知情同意
	
	家长姓名
	
	联系

方式
	

	辅导员意见
	                                  签字：

                                            年   月   日

	团总支书记（负责人）意见
	签字：

                                            年   月   日

	系

主

任

意

见
	签字：

年  月  日
	学

工

部

意

见
	签字：

年  月  日


天津外国语大学滨海外事学院学生宿舍退宿申请书

滨海校区宿舍管理办公室：

今有天津外国语大学滨海外事学院        系     级      班

学生          （学号：          ）原住天津外国语大学滨海外事学院学生宿舍   号楼      室，因                           欲退宿。请相关部门协助办理。

申请人：             

申请日期：           
辅导员签字：                               所在系盖章

天津外国语大学滨海外事学院

                                          学工部

年    月    日

	天津外国语大学滨海外事学院退费单

	
	
	
	           年     月    日

	系别：
	学生姓名：
	学号：
	审核：

	学生银行卡卡号：                                       身份证号：

	退费内容
	金额
	主管部门意见

	学费
	¥
	教务部意见（盖章）：
	

	书费
	¥
	
	

	一卡通费
	¥
	经办人：
	           年     月    日

	住宿费
	¥
	学工部意见（盖章）：
	

	医疗保险费
	¥
	
	

	其他
	¥
	经办人：
	           年     月    日

	合    计
	大写：
	¥

	备注：

	主管（学工部）：
	主管（教务部）：
	领款人签名：
	


