关于学生大型活动借用学术报告厅的管理规定

为确保我院学术报告厅规范，学生合理使用，保证报告厅内电教设备正常运行及学生安全问题，根据学生的实际情况制定本管理规定：
    1、未经许可，任何单位和个人不得擅自使用多功能学术报告厅。

2、学生大型活动的规模。滨海校区学术报告厅不得超过650人，安全通道门必须保持畅通状态。
3、为确保活动安全，凡是申请使用学术报告厅的部门必须配有一名负责老师，负责活动全程的协调、安排、秩序、安全等事宜，如管理员发现负责老师不在现场，有权终止活动，如多次劝告无效，将取消该部门今后使用报告厅的资格。
4、为做到安全有效运行，学术报告厅监控室内多媒体设备必须由报告厅管理员或管理员指定专人操作，学生不得擅自操作，更不允许闲杂学生进入电教监控室，否则，造成设备损坏及出现人身安全，按学校有关规定，一切后果由学生所在承办部门承办人负责。

5、为保证学生安全，室内严禁学生吸烟及私自动用消防设施等，报告厅内电源的使用应在管理人员指导下进行，严禁在报告厅内外接灯光等其它设备，如有违反管理员有权给予批评和教育，情节严重、态度恶劣者，将通知学生所在承办单位，如造成严重后果的按照相关法律给予制裁。
6、学生借用多功能厅学术报告厅须自觉遵守报告厅的管理规定，服从管理人员管理；自觉爱护厅内各种设施和物品，如发现有损坏须由学生所在承办单位照价赔偿，按照“谁使用谁负责”的原则。 

7、严禁学生在报告厅墙上、升降杆上粘贴气球、拉花等装饰物品，要保证报告厅的清洁卫生，不允许携带食物进场。如不听劝告，管理方有权决定停止使用，待整改后再申请。
8、借用单位需严格遵守使用时间的相关规定，学生使用如超出审批时间，管理方有权关闭报告厅。

9、为确保正常运行，学术报告厅不安排学生彩排活动。

10、凡是有关学生考研讲座、大型招聘等需借用多媒体及学术报告厅，我中心不予安排，统一由我校就业指导中心审批方可使用。

11、使用学术报告厅举办的活动内容必须与书面申请相符，如有不符管理方有权提出批评并终止其使用。

12、对以上不遵守报告厅使用管理规定的单位及学生，教育技术与实验室管理中心有权提出批评，对于情节严重的要追究相关责任人，并取消今后使用资格，待整改后方可使用。

如出现任何违反上述规定的行为，将取消该系今后借用报告厅资格

使用系责任人签字：

年    月     日
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