天津外国语大学滨海外事学院2015届毕业照拍摄相关事项
一、拍摄项目
	集

体

合

影
	尺寸（英寸）
	厘米(cm)
	价格
	适合人数
	备注

	
	6x12
	15.24x30.48
	12
	80-160
	可加膜、加标题、加名字

	
	8x14
	20.32x35.56
	14


	160-220
	可加膜、加标题、加名字


二、信息统计及核对

各系对本系毕业照合影（教师+学生）洗印情况进行统计、确认，并汇总至“附件一：2015年滨海外事学院毕业照情况统计表”，于拍照前一天将附件一的电子版发给高颖老师。如统计结果有所变动，请最晚于拍照后一天内与高颖老师进行联系，过后将无法予以协调处理。
三、交费说明
毕业照工作结束后，就业指导中心组织各系负责教师统一至财务部进行交费，交费需交现金（具体时间另行通知）。
注：各系教师的毕业照合影费用由各系出资。
四、拍摄事项

（一）拍摄方式：毕业照以系为单位进行拍摄。人数较多的系最多可分两拨拍摄。如需另拍摄、洗印班级合影或专业合影请事先说明，并在附件一中做好统计。
（二）毕业照合影拍摄：请各系于拟定拍摄时间的30分钟之前到达拍摄地点，各系负责教师在摄影师的安排下组织学生排队。
（三）毕业照合影标题格式为：
年级合影标题：天津外国语大学滨海外事学院*系2015届毕业生合影留念

2015年*月*日
（四）学工部负责邀请相关院领导参加合影，各系负责邀请相关系领导及教师参加合影；各系根据学工部提供的出席领导名单打印领导名签，并提前查阅座次顺序，于照相当天贴在相应座椅上；各系自行组织搬椅子等事宜。 

（五）拍摄时由于时间紧，避免同学们长时间等候，摄影时为同学们拍三张，从中由制作人员精选一张做最后成品的底版。学工部负责领取照片后统一发放给负责教师，请各位负责教师仔细查收，及时发放。
（六）毕业照拍摄地点一般为主楼正门。拍摄时，如遇天气、光照等原因，将对拍摄地点进行更换，一般为图书馆正门或图书馆一楼。
（七）下雨天气室内拍摄注意事项：

1、各系在主楼东门大厅组织排队，等候拍照。在图书馆一楼大厅楼梯处拍照。

2、因图书馆拍摄场地有限，队伍人数在41人以内的，排成四排，从第一排至第四排的人数依次为14人、10人、9人、8人；队伍人数在55人以内的，排成五排，从第一排至第五排的人数依次为14人、14人、10人、9人、8人（五排的队伍第一排学生蹲着拍照）。

3、各系教师组织学生干部维护好照相秩序，严禁喧哗，以免影响图书馆正常工作。

五、其他

如有其他问题，请负责教师提前与就业指导中心沟通，确保完成拍摄任务。解释权由光辉岁月摄影室与天津外国语大学滨海外事学院协商决定。咨询电话：63354490
天津外国语大学滨海外事学院就业指导中心
2015年4月1日
