附件2
	天津外国语大学滨海外事学院教职工销假审批表

	部门名称:
	
	
	
	日期:
	

	申请人姓名
	
	休假日期   (年月日)
	起
	讫
	休假天数

	
	
	
	
	
	

	请假类别
	病假¨
	事假¨
	哺乳假¨
	产假/陪产假¨
	其他¨

	
	婚假¨
	丧假¨
	育儿假¨
	护理假¨
	

	返岗申请
	本人自    年   月   日至     年   月   日病休，申请自    年   月   日起返岗工作。
              申请人签名：

	部门负责人
意见
	

	 人力资源部
意见
	

	 分管院领导
意见
	

	人力资源部主管院领导意见
	

	注:(1)病假需附指定医院开据的休假证明；(2)此单由各部门留作考勤记录,每月最后一个工作日报人力资源部。                                                          

	天津外国语大学滨海外事学院教职工销假审批表

	部门名称:
	
	
	
	日期:
	

	申请人姓名
	
	休假日期   (年月日)
	起
	讫
	休假天数

	
	
	
	
	
	

	请假类别
	病假¨
	事假¨
	哺乳假¨
	产假/陪产假¨
	其他¨

	
	婚假¨
	丧假¨
	育儿假¨
	护理假¨
	

	返岗申请
	本人自    年   月   日至     年   月   日病休，申请自    年   月   日起返岗工作。
              申请人签名：

	部门负责人
意见
	

	 人力资源部
意见
	

	 分管院领导
意见
	

	人力资源部主管院领导意见
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	注:(1)病假需附指定医院开据的休假证明；(2)此单由各部门留作考勤记录,每月最后一个工作日报人力资源部。                                               



