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	接待时间
	
	接待地点
	
	接待部门
	

	接 待 人
	
	记录人
	

	信访问题
	

	具体工作
	

	处理结果
	



备注：本表用于信访中反映情况所涉及部门的告知及处理情况记录，其中前三行内容由接访部门填写，“具体工作”与“处理结果”由具体负责部门填写，可另附纸说明情况。



	天津外国语大学滨海外事学院办公室制表
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