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天津外国语大学滨海外事学院会议室使用申请表（留存）

天津外国语大学滨海外事学院会议室使用申请表

申请部门 会议地点

使用时间 联系电话

会议名称 参会人数

准备事项 □话筒  □音响  □投影仪  □电脑  □茶水  □水果  □鲜花   □其他：

其他要求

注意事项

1.其他要求包括会场布置、制作宣传用品、增加招待人员等；

2.会议室所有物资请申请部门文明使用，使用结束后由使用部门进行会场整理,由学院办公室负责

检查。

经办人

签  字

使用情况
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经办人

签  字
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