请假流程
病假（受伤等）
需准备材料

A：在校                        

医务室的诊断证明
B：离校

1.离校申请单（盖章后生效）
2.家长情况说明
3. 医院（或者医务室的诊断证明）。

备注：以上材料按顺序备齐，缺一不可，再找辅导员批假条，如理由不合理，辅导员有权不批假。如乘交通工具需提供火车票或者机票截图
事假
需准备材料：

1. 离校申请单（盖章后生效）
2. 家长情况说明

3. 考驾校请假须有驾校中心的考试短信，按事假准备材料，且只批准考试当天的假，练车时间自己调整没课时间或者周六日时间。
4. 其他事情（如离校比赛、办理签证，护照等之类）办理结束后，需提供当时的办理的邀请或申请证明图片。
备注：以上材料按顺序备齐，缺一不可，再找辅导员批假条，如理由不合理，辅导员有权不批假。如乘交通工具需提供火车票或者机票截图
注：学生请假一天以内年级辅导员批准；三天及以内由各总支书记/负责人批准；三天以上须由系主任批准。
情况说明
   我是学生XXX的家长XXX，学生XXX，学号XX，专业XX，家庭地址：XXXX。现因XX事情，需要请假从XX日到XX日，请批准。请假期间安全责任情况有本人XX和家长（父）XX和（母）XX负责。

家长签字：

家长手机号：

日期： 
此处放上家长（爸爸或妈妈）身份证原件。


（填好后拍照）








