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[bookmark: _GoBack]优秀案例内容和格式要求

一、内容要求
案例采用第三人称撰写，不超过2500字，主要包括案例信息和案例主体两个部分。具体要求如下：
（一）案例信息
1.申报人信息。在标题正下方写明申报人信息，包括姓名、工作单位（至二级部门）、职务、职称。
2.案例摘要。（约200字）
简述案例的目标理念、主要做法和育人效果等内容。
（二）案例主体
1.建设情况。（约1500字）
主要介绍案例实施的具体举措、特色亮点、育人成效，展示案例所获荣誉、受媒体关注情况以及工作成果等。
2.经验启示。（约400字）
总结案例可推广应用的经验、示范引领价值，实施过程中的体会。
3.下一步发展方向。（约400字）
根据案例的具体情况，列出未来改进或深入建设方向。
（以上字数安排仅供参考）
二、格式要求
（一）图片要求
（1）案例应做到图文并茂，精选体现案例特色的图表、数据表、流程图、照片等素材来支撑。
（2）以上素材均以JPG图片格式（分辨率不低于300dpi）插入文档作为内容支撑。
（3）如图片能作为支撑的内容，可以不再用文字展示。每个案例中各类素材图片总数提供不超过4张，制作案例集时根据版面设计酌情采用。
（二）文字格式要求
标题为二号，字体采用方正小标宋简体，正文为三号，字体采用仿宋GB_2312，行间距为固定值28磅。样式如下：
一、一级标题（黑体）
（一）二级标题（楷体）
1.三级标题（仿宋GB_2312，同正文，可以用加粗来体现）






案例行文示例：
（示例内容，只看格式规范）

科研育人模式探索
大中/小学  学工部 科员  政工师  姓名
案例摘要：本案例介绍了我校开展科研育人的经验做法...

一、建设情况
（一）具体举措
 1.拓展平台
 2.营造氛围
（二）特色亮点
（三）育人成效
二、经验启示
（一）重视育人功能
（二）坚持实践导向
（三）注重活动创新
三、下一步发展方向
（一）对标要求
（二）发挥作用
（三）科教协同
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