系团总支书记岗位职责
1.负责团总支全面工作，根据院学工部、团委对学生思想政治工作的总体要求，在学院党委的领导下，结合学生思想特点，做好学生日常管理和思想政治教育工作；        
2.负责共青团建设，加强团员思想引领、基层团组织规范化建设，落实好全面从严治团的工作要求，做好系内团组织的换届、团支部对标定级、团支部书记述职评议等工作，做好团员推优工作；
3.负责团总支团干部队伍建设，指导团总支其他成员开展工作；
4.指导各系“推优入党”以及入党积极分子的培养教育工作，协助学院党委指导和组织学生申请人、党章学习小组开展学习活动，做好学生党组织的思想建设和组织建设；
5.指导学生会、学生社团开展工作，抓好各级各类学生干部队伍建设与培养； 
6.指导系内学生的奖、惩、助、勤、减、贷工作；
7.负责系内学生心理健康教育工作，普及心理健康常识，开展心理健康教育活动；做好心理问题学生排查、监控和应急处置等工作；
8.积极组织、指导学生开展社会实践、科技创新、志愿服务、学风建设、学生社团等第二课堂活动，协助系内组建并使用好班导师队伍； 
9.指导学生就业创业工作，做好创新创业实践活动、就业指导和职业生涯规划等教育活动；
10.负责学生安全教育工作，做好各种突发事件预案，做好网络舆情的监控，参与处理涉及学生突发事件，维护校园安全稳定；
[bookmark: _GoBack]11.完成部门交办的其他任务。
